Zwigzek Harcerstwa Polskiego na Litwie
Lietuvos Lenky Harceriy (Skauty) Sgjunga

Instrukcja organizacji obozow i biwakow oraz innych statutowych
form wypoczynku lub szkolenia cztonkéw ZHPnL.

l. Przepisy wprowadzajace.

§1

Instrukcja reguluje zasady przygotowania i prowadzenia obozéw letnich, zimowych, biwakéw oraz innych
statutowych form wypoczynku lub szkolenia organizowanych przez jednostki Zwigzku a takze inne
zorganizowane zespoty cztonkéw ZHPnL oraz okre$la zasady nadzoru nad nimi.

§2

W rozumieniu niniejszej Instrukcji:

a) obozem jest kazde dziatanie jednostki organizacyjnej ZHPnL lub innej zorganizowanej grupy cztonkéw
ZHPnL, obejmujgce wspolny program, zakwaterowanie i wyzywienie w okresie dtuzszym niz 5
postepujgcych po sobie nocy;

b) pod pojeciem "ob6z" rozumie¢ nalezy w szczegdlnosci: obozy state, zgrupowania obozow statych, obozy
wedrowne, kolonie zuchowe, kolonie dzieciece i integracyjne, rejsy, sptywy, wyprawy;

c) jezeli uczestnikami obozu sg dzieci i mtodziez szkolna, ob6z taki prowadzony jest w oparciu o przepisy
niniejszej instrukcji, z zachowaniem zasad wynikajgcych z przepiséw panstwowych, dotyczacych organizacji
placéwek wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej;

d) zasady wynikajgce z niniejszej instrukcji stosuje sie odpowiednio takze do obozdw, ktérych uczestnikami
sg: miodziez akademicka, mtodziez pracujgca i dorosli;

e) biwakiem jest kazde dziatanie jednostki organizacyjnej ZHPnL lub innej zorganizowanej grupy cztonkéw
ZHPnL, obejmujgce wspolny program, zakwaterowanie i wyzywienie w okresie nie krotszym niz 1 doba i nie
dtuzszym niz 5 postepujgcych po sobie nocy;

f) innymi statutowymi formami wypoczynku lub szkolenia cztonkéw ZHPnL sg w

szczegolnosci: wycieczki, rajdy, zloty, manewry, kursy, harce, zawody i konkursy obejmujgce wspdiny dla
uczestnikéw program, zakwaterowanie i wyzywienie w okresie nie krotszym niz 1 doba i nie dluzszym niz 5
postepujgcych po sobie nocy.

Il. Organizacja obozow.

§3

Organizacja obozu skfada sie z czterech czesci:

a) planowanie,

b) zatwierdzanie,

c) okres trwania obozu,

d) rozliczenie.

§4

Kazdorazowo, najp6zniej do dnia 30 pazdziernika w zakresie akcji zimowej i do dnia 15 marca w zakresie
akcji letniej, Zarzgd uchwala i publikuje kalendarz obejmujacy organizacje obozow przez podlegte mu
jednostki organizacyjne (Kalendarz Akcji Zimowej/Letnigj).
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§5

1. W trakcie planowania obozu nalezy przygotowaé zatozenia programowo-organizacyjne oraz finansowo-
kwatermistrzowskie obozu.

2. Zakonczeniem planowania obozu jest pisemne zgtoszenie zamiaru organizacji obozu Naczelnikowi/czce.
3. Zgtoszenie powinno zawierac:

a) nazwe organizatora,

b) planowany termin,

c) planowane miejsce (trase) i termin obozu,

d) planowang ilos¢ uczestnikéw i sktad kadry.

§6

1. W trakcie zatwierdzania obozu, w terminie przewidzianym "Kalendarzem Akcji" nalezy:

a) zakonczy¢ dziatania kwatermistrzowskie (pisemne uzyskanie zgody wiasciciela terenu, pisemne
potwierdzenie rezerwacji noclegéw, zgromadzenie niezbednego sprzetu itp.),

c) zakonczy¢ dziatania formalne (w szczegolnosci uzyska¢ wymagane dokumenty na podstawie przepisow
panstwowych i niniejszej Instrukciji),

d) ztozy¢ Naczelnikowi/czce Plan Pracy Obozu wraz z listg kadry instruktorskiej do akceptaciji,

e) przygotowac preliminarz finansowy obozu oraz "raport przedobozowy",

f) ztozy¢ Naczelnikowi/czce lub upowaznionym przez Naczelnika/czke osobom komplet wymaganych
dokumentow wraz z programem i kadry oraz udokumentowa¢ posiadanie niezbednych srodkow
finansowych koniecznych do przeprowadzenia obozu.

2. Rodzaj dokumentéw wymaganych do zatwierdzenia obozu Naczelnik/czka podaje do wiadomosci
zainteresowanych wraz z "Kalendarzem Akcji".

3. W szczegOdlnie uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z wymaganiami donatoréw i sponsorow
Naczelnik/czka, z pominieciem Kalendarza Akcji, moze okresli¢ rodzaj dodatkowych dokumentéw,
koniecznych do otrzymania dotacji lub dofinansowania obozu.

4. Zakonczeniem procedury zatwierdzenia obozu jest uzyskanie przez organizatora zgody na organizacje
obozu, poprzez:

a) dokonanie w ksigzce finansowej obozu, przez osoby upowaznione przez Naczelnika/czke, wpisu
zawierajgcego zatwierdzenie preliminarza finansowego i zgode na jego organizacje,

b) ogtoszenie w rozkazie Naczelnika/czki faktu zatwierdzenia obozu oraz mianowania komendantki lub
komendanta obozu, kwatermistrzyni lub kwatermistrza obozu,

8§87

1. Obo6z pod wzgladem programowym zatwierdzany jest przez Naczelnika/czke. Pod wzgledem finansowym
zatwierdzany jest przez Kwatermistrza ZHPnL

2. Szczegotowe zasady programowego zatwierdzania obozow kazdorazowo ustalajg wtasciwi przetozeni.
Zasady te powinny by¢ podane do wiadomosci w terminie przewidzianym dla "Kalendarza Akcji".

3. Zatwierdzenie obozu pod wzgledem finansowym polega na:

a) stwierdzeniu czy jednostka organizujgca ob6z zaplanowata i posiada srodki finansowe niezbedne do jego
przeprowadzenia,

b) sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym przedstawionego preliminarza finansowego,
c) sprawdzeniu prawidtowosci i kompletnosci wymaganej dokumentaciji,
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d) sprawdzeniu udokumentowanych kwalifikacji kadry obozu.

5. Naczelnik/czka okresla kazdorazowo tryb wspotpracy pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za
programowe i finansowe zatwierdzanie obozéw oraz wyznacza osobe odpowiedzialng z ramienia Zarzgdu
za prawidtowe przeprowadzenie akcji letniej lub zimowej.

§8

Pozyskane dotacje wiadz panstwowych lub samorzgdowych do obozéw, biwakéw albo innych statutowych
form wypoczynku lub szkolenia, sg przyznawane wytgcznie tym organizatorom, ktorych jednostki na biezgco
optacity sktadki organizacyjne i wywigzaty sie z obowigzku poddania sie dorocznemu spisowi.

§9

1. W momencie zatwierdzania obozu organizator musi mie¢ spetnione wymagania, o ktérych mowa w § 6
oraz posiadac:

a) wypetnione karty kwalifikacyjne wszystkich uczestnikéw obozu , wg wzorow

stanowigcych zatgczniki nr 2 i 3 do niniejszej instrukcji, przy czym dopuszcza sie

stosowanie przez organizatorow innych kart kwalifikacyjnych, pod warunkiem, ze

zawierajg dane zgodne z zatgczonymi wzorami,

b) kserokopie uprawnien specjalistycznych,

- ratownikéw (dla obozow zaplanowanych nad zbiornikami wodnymi),

- przewodnikow gorskich (dla obozéw w gorach w wypadkach gdy panstwowe przepisy wymagajg
prowadzenia wedrowek przez uprawnionych przewodnikéw),

- zeglarskich (przy rejsach),

- innych w wypadku obozéw specjalistycznych, o ile panstwowe przepisy wymagajg takich uprawnien,

d) ksigzke finansowg obozu z wypetnionymi dziatami: raport przedobozowy i preliminarz finansowy.

2. Ponadto organizator obozu statego musi posiadac:

a) pisemng zgode witasciciela terenu lub potwierdzenie rezerwacji miejsc noclegowych przy obozach o
ktorych mowa w § 2 lit ¢), ponadto:

b) aktualng karte kwalifikacyjng obiektu (nie dotyczy obozéw wedrownych i

zagranicznych,

c) zaswiadczenie o zgtoszeniu placowki wypoczynku (wpis do rejestru placowek

wypoczynku) z zastrzezeniem ust. 4,

d) wymagane przez witadze sanitarne dokumenty potwierdzajgce zdolnosc i ew.

uprawnienia kadry i personelu do sprawowania wyznaczonych im funkcji (np.

ksigzeczki zdrowia, zaswiadczenia, lekarskie, minimum sanitarne itp.).

3. Jezeli w momencie zatwierdzania obozu istniejg uzasadnione watpliwosci co do ostatecznej liczby
uczestnikdw obozu, ob6z moze zostaé¢ zatwierdzony warunkowo z obowigzkiem przedstawienia osobie
upowaznionej przez Naczelnika/czke polisy NW najpdzniej w dniu wyjazdu na oboz.

§10

1. Funkcje komendantki obozu powinna petni¢ instruktorka ZHPnL, funkcje komendanta obozu powinien
petnic instruktor ZHPNL

2. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii wtasciwej Naczelnika/czki, funkcje
komendantki lub komendanta obozu mogg takze petnic

starsza harcerka lub starszy harcerz, cztonek wspétdziatajgcy ZHPnL spetniajgcy warunki okreslone przez
Naczelnika/czke
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4. W przypadku obozow o ktdrych mowa w § 2 lit ), osoba przewidziana na funkcje komendantki lub
komendanta musi posiada¢ uprawnienia kierownika placowek wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej,
wymagane odpowiednimi przepisami panstwowymi.

§11

1. W przypadku obozow, biwakéw i innych statutowych form wypoczynku lub szkolenia o charakterze
specjalistycznym oraz kolonii zuchowych Naczelnictwo Zwigzku moze okresli¢ w drodze uchwaty dodatkowe
wymagania wobec organizatorow, w formie odrebnych instrukciji.

2. W uzasadnionych przypadkach mozliwe sg odstepstwa od niektorych

wymagan okreslonych w niniejszej instrukcji pod warunkiem, ze nie zagrozi to

bezpieczenstwu harcerek i harcerzy i nie naruszy odpowiednich przepiséw panstwowych.

lll. Szczegdble obowiagzki komendantek obozéw, komendantéw obozoéw, biwakéw lub innych
statutowych form wypoczynku lub szkolenia.

§12

W czasie trwania obozu, biwaku lub innej statutowej formy wypoczynku lub szkolenia jego komendantka lub
komendant sg odpowiedzialni za:

a) wtasciwg realizacje programu obozu,

b) bezpieczenhstwo i zdrowie uczestnikdw,

C) powierzony majatek,

d) spetnienie wymagan wynikajacych z wtasciwych przepiséw panstwowych,

e) zapewnienie odpowiedniej opieki medycznej uczestnikom i kadrze,

f) rzetelne prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z przepisami finansowogospodarczymi ZHPnL,

g) skrupulatne i terminowe rozliczenie.

§13

Komendantka lub komendant obozu, biwaku, innej statutowej formy wypoczynku lub szkolenia, zobowigzani
sg niezwtocznie powiadomi¢ Naczelnika/czke oraz swojego bezposredniego przetozonego albo inne osoby
wyznaczone przez Naczelnika/czke o zaistnieniu:

a) kazdego wypadku, w wyniku ktérego uczestnicy lub kadra doznali uszczerbku na zdrowiu lub zyciu, oraz
kazdego nagtego zachorowania zwigzanego z hospitalizacja,

b) zaginiecia lub ucieczki uczestnika,

c) trudnosci formalnych o charakterze organizacyjnym, administracyjnym lub prawnym,

d) zaistnienia na szkode uczestnikéw lub kadry przestepstwa lub groznego w skutkach wykroczenia,

e) dopuszczenia sie przez uczestnika lub cztonka kadry groznego w skutkach

wykroczenia lub przestepstwa,

f) innego waznego wydarzenia moggcego rodzi¢ roszczenia odszkodowawcze wobec ZHPnL,

g) zaistnienia istotnych zmian organizacyjnych (zmiany na funkcji komendanta, kwatermistrza, innych
istotnych zmian w skfadzie kadry obozu, zmianie miejsca obozu, znaczgcej zmianie liczby uczestnikow itp.).
IV. Rozliczenie i podsumowanie obozow, biwakéw , innych form wypoczynku lub szkolenia.

§14

1. Przyjecia rozliczen obozéw dokonujg osoby upowaznione przez Naczinika/czke.

2. Komendantka lub komendant obozu sg zobowigzani rozliczy¢ obéz i przedstawié raport poobozowy nie
pozniej niz w ciggu 14 dni od daty zakonczenia obozu - chyba, ze Naczelnik/czka w "Kalendarzu Akcji" ustali
dtuzszy termin.
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3. Rozliczenie obozu polega na ztozeniu zakonczonej ksigzki finansowej wraz z kompletem dokumentéw
zrodtowych.

4. Do rozliczenia obozu nalezy dotgczyc:

a) liste uczestnikdbw obozu wraz z wykazem wptat z tytutu uczestnictwa w obozie,

b) wypetnione karty kwalifikacyjne wszystkich uczestnikéw obozu,

c) oryginaty lub kopie ksigzek pracy,

d) dokumenty lub ich kopie wymagane przy organizacji danego obozu,

e) arkusze, protokoty, pisma i decyzje powstate w wyniku przeprowadzanych na obozie kontroli i wizytacji.
5. Rozliczenie finansowe biwaku oraz innej formy wypoczynku lub szkolenia dokonywane jest w ramach
dziatalnosci finansowo-gospodarczej jednostki - chyba, ze z uwagi ha wazny interes Zwigzku,
Naczelnik/czka w stosunku do konkretnej formy postanowi inaczej.

§15

Podsumowanie programowe obozu odbywa sie wedtug zasad sformutowanych przez Naczelnika/czke

V. Organizacja biwakow i innych statutowych form wypoczynku lub szkolenia.

§16

1. Biwaki i inne statutowe formy wypoczynku lub szkolenia organizowane przez jednostki ZHPnL podlegajg
pisemnemu zgtoszeniu u wtasciwego bezposredniego przetozonego co najmniej 6 dni przed terminem
rozpoczecia.

2. Przyjmujacy zgtoszenie, jesli nie wnosi zastrzezen do organizowanej imprezy,

niezwtocznie przekazuje zgtoszenie Naczelniku/czce.

3. Organizator zobowigzany jest zastosowac sie do zastrzezen i polecen przyjmujgcego zgtoszenie oraz
polecen Naczelnika/czki.

4. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, polega na ztozeniu informacji zawierajgce;j:

a) nazwe organizatora,

b) imie, nazwisko i stopienn komendanta oraz sktad kadry,

c) miejsce lub trase,

d) czas trwania,

e) miejsce i rodzaj noclegow,

f) liczbe uczestnikow,

g) przewidywany przebieg (harmonogram) imprezy.

5. Obowigzek zgtoszenia spoczywa na komendantce lub komendancie jednostki organizujgcej lub
wyznaczonej komendantce albo komendancie.

6. Zgtoszenia dokonuje sie osobiscie, faksem lub elektronicznie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszej instrukcji.

VI. Nadzoér i wizytacje.

§17

1. Ze wzgledu na bezpieczenstwo harcerek i harcerzy oraz zasady ideowe lub wychowawcze albo wazny
interes ekonomiczny lub prawny Zwigzku, Naczelnik/czka moze:

a) zaleci¢ wprowadzenie zmian w sposobie organizacji lub programie obozu biwaku, innej statutowej formy
wypoczynku lub szkolenia,

b) zakazac organizacji obozu biwaku, innej statutowej formy wypoczynku lub szkolenia, a w czasie ich
trwania - nakazac likwidacje,
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2. Z przyczyn okreslonych w ust. | kazda instruktorka i kazdy instruktor Zwigzku majg obowigzek

a) reagowac na zauwazone nieprawidtowosci, a w szczegolnosci:

b) zwrdci¢ uwage komendantce lub komendantowi albo kadrze, niezwtocznie zawiadomi¢ Naczelnika/czke o
zauwazonych nieprawidtowosciach lub zagrozeniach,

3. Zasady wizytacji podlegtych im jednostek, w zakresie objetym niniejszg instrukcja, okresla Naczelnik/czka
4. w razie stwierdzenia razgcych uchybien przy organizacji obozu w rozumieniu 83 niniejszej instrukcji,
Naczelnik/czka moze podjg¢ uchwate o natozeniu na

komendantke lub komendanta odpowiednich sankcji organizacyjnych, a w szczegolnosci: udzieli¢
upomnienia lub natozy¢ zakaz prowadzenia obozéw na czas okreslony albo wymierzy¢ kare na podstawie
Regulaminu stuzby instruktorskiej ZHPnL.

VIl. Szczegolne zasady organizacji obozow, biwakéw i innych statutowych form wypoczynku lub
szkolenia prowadzonych poza granicami kraju.

§18

Organizacja obozo6w biwakow i innych statutowych form wypoczynku i szkolenia prowadzonych poza
granicami kraju odbywa sie na zasadach okreslonych w niniejszej instrukcji z zachowaniem nastepujgcych
wymagan:

a) oboz, biwak wycieczka, rajd, ekspedycja organizowanie poza granicami kraju podlegajg obowigzkowemu
zgtoszeniu Komisarzowi Zagranicznemu ZHPnL

b) w programie obozu zagranicznego nalezy w miare mozliwosci uwzgledni¢ spotkanie ze skautami kraju
goszczacedo lub inng lokalng grupa dzieci,

c) w przypadku wspdlnego obozu zagranicznego z druzyng skautowg lub grupg dzieci i mtodziezy kraju
goszczgcego, nalezy w miare mozliwosci zorganizowaé wczesniejsze spotkanie kadry z obu stron,

d) w chwili zatwierdzania obozu zagranicznego nalezy przedstawi¢ dodatkowo:

- dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia obozu w danym kraju lub pisemne oswiadczenie partnera
zagranicznego o spetnieniu wymogéw krajowych,

- polise ubezpieczenia zdrowotnego lub inny honorowany w kraju goszczgcym dokument zapewniajgcy
dostep do swiadczen zdrowotnych,

- polise ubezpieczeniowg uczestnikow (NW) i kadry obozu (OC) wazng na wyjazd zagraniczny,

e) w przypadku gdy ob6z , biwak oraz inna forma wypoczynku lub szkolenia organizowane sg w kraju, gdzie
funkcjonuje organizacja zrzeszajgca polskg mtodziez harcerskg lub skautowg i jest ona partnerem
ZHPnL,Komisarz zagraniczny ZHPnL zawiadamia o przyjezdzie odpowiednig wtadze tej organizacji, ktorej w
takim wypadku przystugujg prawa wizytacji obserwatorskiej,

f) wykaz organizacji polskiego harcerstwa - partneréw ZHPnL i innych zagranicznych parthnerow ZHPnL,
Komisarz Zagraniczny ogtasza w formie komunikatu corocznie najpézniej do dnia 1 maja,

g) jesli zagraniczny ob0z, biwak oraz inna statutowa forma wypoczynku lub szkolenia jest dofinansowywany
przez zewnetrzne podmioty, krajowe, zagraniczne lub miedzynarodowe, nalezy przed jego zatwierdzeniem
przedstawi¢ szczegoétowo planowane wptywy z tych Zzrodet oraz warunki rozliczania sie z donatorami, w
szczegolnosci nalezy przedstawi¢ wszelkie zawarte w tej sprawie umowy,

h) w czasie pobytu zagranicznego jego komendantka lub komendant sg odpowiedzialni za rzetelne
prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z przepisami finansowogospodarczymi ZHPnL, a w
przypadku imprez dofinansowywanych przez inne podmioty, réwniez zgodnie z wymogami tych podmiotow,
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i) komendant lub komendantka obozu zagranicznego, biwaku oraz innej statutowej formy wypoczynku lub
szkolenia, dofinansowywanego przez podmioty o ktérych mowa w pkt.6, zobowigzani sg rozliczy¢ sie z
uzyskanych srodkow wedtug zasad wyznaczonych przez donatoréw,

) w sktad kadry obozu zagranicznego, biwaku oraz innej statutowej formy wypoczynku lub szkolenia
obowigzkowo wchodzi co najmniej jedna osoba wtadajgca jezykiem urzedowym kraju goszczgcego lub
innym pozwalajgcym sie na komunikowanie sie , wzglednie jednym z europejskich jezykéw konferencyjnych
(.-angielski, j.niemiecki. j.rosyjski. j.francuski, j.hiszpanski),

k) komendant lub komendantka obozu zagranicznego, biwaku oraz innej statutowej formy wypoczynku lub
szkolenia, obowigzany jest znac i dbac o przestrzeganie porzadku prawnego i zgodnych z Prawem
Harcerskim zwyczajow kraju goszczacego,

[) w przypadku wszelkich zdarzen losowych, wypadkow oraz trudnosci zaistniatych w czasie pobytu za
granicg nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ Naczelnika/czke oraz Komisarza Zagranicznego, a w przypadku
jakichkolwiek ktopotow ze stuzbami o charakterze porzadkowo - policyjnym (policja, milicja, zandarmeria,
policja municypalna, straz miejska, straz pozarna, straz graniczna, stuzby celne, policja skarbowa, urzad
imigracyjny), nalezy takze niezwtocznie podjg¢ kontakt z najblizszg placéwka konsularng RL,
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Zatgcznik nr 1

do Instrukcji organizacji obozéw i biwakéw oraz innych statutowych form wypoczynku lub szkolenia cztonkéw ZHPnL.
Karta zgtoszenia biwaku, innej statutowej formy wypoczynku lub szkoleniai.

Rodzaj imprezy*(biwak, rajd, wycieczka, zlot, manewry, harce, inny jaki)...........ccccceeeerrininnnnn.

Cel imprezy

MIEJSCE IUD OPIS TrASY.....eeeeeeiiiiii et e e e e e as

termin........ccocooeeeiiieeii oS¢ dni......oevvvevvvnnnnnnn. liczba uczestnikow................

komandatka/KOMENTANT............uuuuiiiiiii e e e e e rr e e e e eaeea e
[stopien, imie i nazwisko, adres, telefon/

ilos¢ petnoletnich opiekunodw.......................... , miejsce i rodzaj noclegow..............

planowane $rodki [OKOMOC]i........uuueuiiiiiiiiee e

Zobowigzanie: zobowigzuje sie przestrzegac¢ przepisy wewnetrzne ZHPnL oraz panstwowe dotyczgce
zasad bezpieczenstwa na organizowanej imprezie:

Petnoletni opiekunowie: Komendantka/Komendant
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